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Dann ruf uns einfach an!
Du erreichst uns unter der Telefonnummer 07931/57-1000

Wir freuen uns über Dein Interesse an einer Ausbildungsstelle 
bei der Stadt Bad Mergentheim! Bitte sende uns Deine Bewer-
bungsunterlagen (ein aussagekräftiges Bewerbungsschreiben, 
einen Lebenslauf und Zeugnisse) online über unser 
Bewerbungsportal auf unserer Homepage 
https://www.bad-mergentheim.de/de/verwaltung/karriere/

DU HAST NOCH FRAGEN? 

DU MÖCHTEST DICH BEWERBEN? 

VERWALTUNGS-
FACHANGESTELLTER
(M/W/D)



WAS SIND DEINE AUFGABEN?

Du lernst wie man Verwaltungsaufgaben dienstleis-
tungs-, kundenorientiert und wirtschaftlich erledigt

Du übernimmst die Beratung von Bürgern (m/w/d)

Du beschaffst Material nach ökonomischen und öko-
logischen Gesichtspunkten

Du planst und organisierst Arbeitsprozesse

Du bearbeitest Vorgänge unter Einsatz moderner  
Informations- und Kommunikationssysteme

Du lernst die verschiedenen Ämter einer Verwaltung 
kennen

WAS SOLLTEST DU MITBRINGEN?
Hauptschulabschluss oder Mittlere Reife

Grundkenntnisse am PC

Motivation, Eigeninitiative und Genauigkeit

Freude am Umgang mit Menschen

Teamorientierte und strukturierte Arbeitsweise 

Ausbildungsbeginn 01.09.

Ausbildungsdauer 3 Jahre, Möglichkeit auf Verkürzung

Blockunterricht Berufsschule in Tauberbischofsheim 

Nach der Zwischenprüfung wird ein viermonatiger 
Abschlusslehrgang an der Verwaltungsschule in 
Karlsruhe absolviert

WEITERE INFORMATIONEN

VERWALTUNGSFACH-
ANGESTELLTER (M/W/D)

Du möchtest gerne direkten Einblick in den Ablauf  
einer Kommune erhalten?

Du möchtest aktiv die Zukunft Deiner Stadt  
mitgestalten können?

Du hast Interesse an dem Thema Politik?

Dann bist Du bei uns genau richtig!

DIE STADT 
BAD MERGENTHEIM
... ist auf der Suche nach engagierten und 
motivierten Nachwuchskräften (m/w/d). 

Als Arbeitgeber ist auch die Stadt selbst mit 
über 500 Mitarbeitern vielfältig aufgestellt  
und eröffnet Karriere-Perspektiven von der  
klassischen Ausbildung bis zum Dualen  
Studium.

Werde Teil einer modernen Verwaltung
und gestalte mit uns eine lebenswerte 
Stadt mit dynamischer Entwicklung.

WARUM DU DICH FÜR
UNS ENTSCHEIDEN SOLLTEST?

Hervorragende Ausbildungsbedingungen und  
erfahrene Ausbilder 

Vielfältige und abwechslungsreiche Ausbildungszeit 

Attraktive Ausbildungsvergütung nach dem TVöD 

Weiterbildungsmöglichkeiten

Jobticket sowie Fahrtkostenzuschuss für den ÖPNV 


